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servizi di infFormatica

Procedure di fine anno PALMARI

Con la presente inviamo alcune note sulla sequenza di operazioni che devono essere
effettuate per poter cominciare a gestire correttamente i documenti del nuovo anno
2023.

Entro il 31/12/2022 scaricare tutti i terminalini, acquisire i dati in Spring, esportare ed
inviare i dati di rifatturazione a tutti i relativi mandatari.

Effettuare la fatturazione di fine mese.

Effettuare un salvataggio nei modi consueti.

Impostare i numeratori nei terminalini.

Passaggio anno contabile: Richiamate la funzione "Dati Ditta" presente nel menu
"Configurazione Operativa/ Ditta/Dati ditta" e selezionate la funzione "Contabilita /
Esercizi contabili".

Selezionate <Nuovo esercizio (F4), indicate il codice del nuovo esercizio e il codice
dell'esercizio in chiusura nel campo "Codice da cui copiare".

Adeguate i dati proposti.

Verra visualizzata una videata simile alla sequente:

@ GESTIONE DATI DITTA [@ eesTionE eLEncO ESERCIZI
M3 Dati ditta ™ - Esercizio 2022 IN CORSO
= Anagrafica Esercizio Descrizione | Dati generali
{23 Configurazione NEER E 2022
3 Contabilita VA S Data inizio 1/01/2022[2])
2 2021 Esercizio 2021
(= Contabilita ) 2020 Eeerdizio 2020 Data fine 31/12/2022[E]
-] Esercizi contabili 2019 Esercizio 2019 Descrizione Esercizio 2022
[ Libro giornale —
=] Registro degli incassi _[2018 Esercizio 2018 Piano dei conti s1 ~ PdC Standard SISTEMI
~[Z] Registro dei pagamenti {20 Esercizio 2017 Situazione esercizio
2016 Esercizio 2016
[= Causali contabili o o
=) Forme di pagamento _|2015 Esercizio 2015 ncorso
~[=] Tracciabilita flussi finanziari _|2014 Esercizio 2014 Esercizio chiuso
=2 Cespiti 2013 Esercizio 2013 e FrTETE [
£ Clienti 2012 Esercizio 2012 Contabilita analitica
{Z3 Fornitori 2011 Esercizic 2011 .
=3 Altre anagrafiche "|z010 Esercizio 2010 s
=3 Magazzino 2008 Esercizio 2009 Piano delle voci Vi ~ PIANO DELLE VOCI
g J;ft“zﬂh ‘ | 2008 Esercizio 2008 Datl regime contabile
olitica commerciale 2007 Esercizio 2007
— Regime contabile Ordinario
= Documenti 2006 Esercizio 2006
2005 Esercizio 2005
2004 Esercizic 2004
_|2003 Eserdizio 2003 [@ Asclunta eserczo
| 2002 Esercizio 2002 Regime speciale . —
2001 Esercizio 2001 Codice regime specisla "U0Y0 codice
2000 Esercizic 2000 £ C
" |199 Esercizio 1999 Situazione magazzini
1998 Esercizio 1998 Riporto giacenza eff 0 OK (Invie) Abbandona (F1)
1597 Esercizio 1997 Vel ETETE TerEe
1335 Esercirio 1556 d EC050 ADMIN XS/W1/W1 . B
| Movimenti Magazzinu pusLenon <1 nporo
(7] v
050 aonn| @ $ OK vio) || Chiudi (Esc) || Esercizioin corsa (F2) M Liga (F5)

Definizione appendici documenti "per anno"
Se l'azienda utilizza delle appendici dei documenti specifiche per anno (es:/08 - /09 ecc.)
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€ necessario indicare per ogni serie di numerazione I'adeguata appendice.

Se I'azienda utilizza delle appendici dei documenti indipendenti dall'anno

(es: /A, /B, ecc.) non deve eseguire alcuna operazione, alla prima registrazione dell'anno le
funzioni di caricamento documento richiedono se confermare o meno le appendici
presenti per I'anno precedente. Se si conferma la funzione copia automaticamente sul

nuovo anno le appendici esistenti.

Richiamate la funzione "Dati Ditta" presente nel menu "Configurazione / Ditta" e
selezionate la funzione "Contabilita IVA / Attivita IVA" con il tasto Altre
funzioni/selezionate la voce Crea anno per tutte le attivita e procedere alla creazione del

nuovo anno IVA.

@ GESTIONE DATI DITTA
B3 Dati ditta [@ Etenco Attivita IVA

Lutore mMuuna  WounILs Wi

Anagrafica 1 - 0y - Righe:1
Configurazione o B
z - - - - o . ... || Attivita || IVAper |_| Periodo |, .| ATECOFIN
3 Contabilita IVA Codice Descrizione ‘ Anna ‘ Regime TVA Periodicita principale cacon termine | ATECO 2007 ‘ 2004
5] Attivita IVA T
; [=] Registri Iva k[ 1 COMMERCIO ABBIGLIAMENTO 2022 Normale Mensile O 464210 51421
+[5] Registri beni usati i
5] Composizione numero docume [@ Dettaglio Attivita 1va
i =] Elenchi INTRASTAT
: . . . Codice 1
[=] Registro Dichiarazioni di intents
[ Contabilita Descrizione COMMERCIO EEBIGLIRMENTO
-5 Cespiti Codice ATECO 2007 464210 ~ Commercio allingrosso di abbigliamento e accessori
E 8 gg?;z;r\ Codice ATECOFIN 2004 s14z1 -  Commercio allingrossa di abbigliamento e accessori
B3 Altre anagrafiche Data inizio = Data fine =
-3 Magazzino Codice altro sistema
{5 Articoli
E-{=F Politica commerciale
[E-{=F Documenti
§+ X ————r o -|
Competenza IVA acquisti Pro-Rata ~
Anno Regime IVA Periogicits ATV | An 3 pie ) s e e
principale Determinata in base a Pro-Rata | % detraibile
documento
2023 Normale [ ensie || o o 0,00 o
AL | ™ Teta regretrazione [m] 0,00 Ne
2021 Normale |- |Mensile -] O Data registrazicne = (] 0,00 No
2020 Normale [~ mensile  [+] [m] Data reqgistrazione [~] O 0,00 No
2019 Nermale EMEHS\IE E| [} Data registrazione E| O 0,00 No
2018 Normale [~ Mensile -] [m] Data registrazione [-] O 0,00 No v
9 < >
el @ OK (invio) || Abbandona (F1)

Inserire I'anno 2023.
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Richiamate la funzione Registri IVA

Selezionate i singoli registri e nella videata "Progressivi di numerazione" inserite le

appendici da utilizzare sul nuovo anno.

Attivita 1: Dati registro Vendite 2

Dati generali | Dati di stampa | Progressivi stampa ~ Progressivi di numerazions

Anno TVA

Y -
SEEEr Descrizione Frsmiessins | [Prmerdias || LLETE 15
numerazione registrazione
30 N.documento Fattura Cliente
N.req. doppia annotazione document UE
34 N.reg. doppia annotazione doc. San Maring
35 M.reg. doppia annotazione doc. Waticano
36 N.reg. doppia annotazione reg Reverse Charge
37 M.reg. doppia annctazione autofattura
N.documento Neta credite a cliente con numerazione separata
42 N.registrazione Nota debito da cliente
62 N. registrazione doppia ann.doc. Split Payment
64 N. reg. doppia ann.NC. Split Payment se num.sep.da Ft
232 N. Registrazione Ricavi Fuori Ambito VA (C.Semplificata)

v
L
o

ooooooooofofo

(|
&
5

(7] OK (Invio) Abbandona (F1)

ECO50 ADMIN XS/W1/W1 i, B
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Altre numerazioni

Richiamate la funzione "Dati Ditta" presente nel menu "Configurazione / Ditta" e selezionate la

funzione "Progressivi numerazione ".

Indicate il nuovo anno e inserite le appendici da utilizzare per ogni serie di numerazione.

GESTIONE DATI DITTA PROGRESSIVI DI NUMERAZIONE DOCUMENTI
3 Dati ditta Anno/Esercizio di riferimento 2023
B3 Anagrafica
-5 Configurazione Y -

= Contabilita IvA Classe . . Ultima data A
-2 Contabilita numerazione Descrizione Tipo dettaglio numerazione | Progressive  Appendice i P00,
2 Cespiti » 10 N.registrazione ordine da diente Per serie numerazions
-z Clienti | 11 N.registrazione ordine a fornitore Per serie numerazione
-z Fornitori | 14 N.documento preventivo a cliente Per serie numerazione
23 Altre anagrafiche | 15 N.registrazione preventivo da fornitore Per serie numerazione
-2 Magazzino il 20 N.documento DdT di uscita merce Per serie numerazione
3 Articoli ] 21 N.registrazione DdT entrata merce Per serie numerazione
#-22 Politica commerciale _ 24 N.documento Reso a fornitore Per serie numeraziong
B2 Documenti _ 25| N.registrazione Reso da cliente Per serie numerazions
=] Parametri emissione documenti ] 29 Ricevuta fiscale (DDT) Per serie numerazione
1 Classificazione omaggi il 50| N.registrazione Prima Nots Magazzino | Numerazione singola
N N 52 N.registrazione Prima Mota Contabilita’ Analitica| Numerazione singola
[= Classi statistiche — 5 - H .
53 N.registrazione Prima Nota Cespiti Numerazione singola

=] Modelli E-mail per emissione documenti
[=] Parametri per estratto conto
[=] Formulario note

54 | N.registrazione Prima Nota Plafond IVA Cliente | Numeraziene singola
55| N.registrazione Prima Nota Plafond IVA Fornitor Numeraziene singola

56 Dichiaraziene di intento Cliente Numerazione singola
=] Note automatiche di stampa 57| Dichiarazione di intento Fornitore Numerazione singola
[=] Gestione prodotti agroalimentari 65| N. documenti Altro Documento cliente senza IV, Numerazione singola

i Modalitd accompagnamento merci | 66 | Altro Documento fornitore senza IVA Numerazione singola
B2 Numerazioni | 67 | N.documento NC su Altro Documenta Cliente se Numeraziane singala
[=] Abilitazione numerazioni 68 NC su Altro Documento Fornitore senza IVA Numerazione singola
= Progressivi di numerazione 73| N. reg. Fattura Fornitore Estero Numerazione singola
74 N. reg. Nota credito da Fornitore Estero Numerazione singola
90 N.registrazione Prima Nota Contabile Numnerazione singola

105 N.registrazione Prima Nota Rettifiche di esercizi | Numerazione singola
106 | N.registrazione Prima Nota Rettifiche di periodo | Numerazione singola

coooooocococooooooooooooococoal

200 Distinta di incasso MNumerazione singola
| 205 | Distinta di pagamenta Numerazione singals
211 Numero reaistrazione alienazicne/eliminazione | Numerazione singola v
) (7] Abbandona (F1) Gestione (F3)

—____ P

Per ulteriori dettagli si rimanda alle sezioni "Contabilita generale e finanziaria" e "Magazzino" del

manuale applicativo relativamente alle operazioni di chiusura/riapertura esercizio.

Si raccomanda di leggere attentamente le note sopra riportate ed in caso di necessita di ulteriori

chiarimenti contattateci al piu presto.

Per problemi urgenti inviare una richiesta di assistenza tramite assistenza on line (AOL), oppure un

messaggio e-mail all'indirizzo spring@sinergica3.it

A disposizione per ulteriori chiarimenti cogliamo I'occasione per inviarvi i nostri migliori

AUGURI di BUON ANNO
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